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COMO ASSINAR DIGITALMENTE NO EXCEL

1) Digite o documento a ser assinado e salve-o.

2) Cligue em Ferramentas > Opcoes.

Microsoft Excel - Como_assinar_ digitalmente no Excel
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3) Clique na aba Seguranca e, em seguida, cligue em Assinaturas digitais....

aeral Transicdo Listas Personalizadas

Calculo

Exibir

Internacional

Eullcat

Salvar Yerificagdo de erros Yerificar ortografia |

Configuracdes de criptografia de arguivo para esta pasta de trabalho

Grafieo |

Cor
Sequranca

Senha de protecdo: |

Configuragdes de compartihamento de arquivo para esta pasta de krabalho

Senha de gravagdo: | |

[ ] Recomendavel somente leitura

Cpedes de privacidade
[ ] Remover informagdes pessoais das propriedades do arquiva ao salvar

Seguranca de macro

i Avancadas. .. |

&juste o nivel de sequranca dos arquivos que devem conker wirus de macro e especifique
os nomes de desenvolvedores de macros confidveis,

[ Seguranca de macro. .. ]

I

] [ Cancelar ]

4) Clique em Adicionar....
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Assinatura digital E

Azzinaturas |

& assinatura digital gerada pelo Office ndo devera constituir uma
assinatura de vinculacdo legal, Para obker mais informacdes, |eia
sobre assinaturas digitais na "ajuda’.

15 seguinkes usudrios assinaram digitalmente este documento:

Signatario Identificacdo digital emi... | Data

< | #

sinaturas adicionadas recentemente

Exibir certificada.., Adicionar, .. Rermowver

[_ (] ] [ Cancelar

5) Selecione o certificado com o qual deseja assinar e clique em OKk.

Selecionar certificado

Selecione o certificado que deseja usar,

EZ EI.CTA TREVEMZOLT ... AC PRODEMGE SRF 2015

A

Emitida para Emitida por [rata de validade

>

Ok, _H Zancelar ][ Exibir certificada ]

6) Digite a senha do certificado e clique em OKk.
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eToken Base Cryptographic Provider rz|

eToken

Entet eToken password

eTaken; |-:-Z,_-..'.~_ [AKSifdh 0] __J

Password: | ********l

More =>x Ik, | Cancel ‘

7) Clique em OK.

Assinatura digital

Agzzinaturas |
& assinatura digital gerada pelo Office ndo devera constituir uma
assinatura de vinculagdo legal. Para obter mais informacdes, leia
sobre assinaturas digitais na "Ajuda’
15 seguinkes usudrios assinaram digitalmente este documento:
Signatario Identificacdo digital emi... | Data
[=lelcia Trevenza... AC PRODEMGE 1301212006
£ |
Anexar certificados &s assinaturas adicionadas recentemente
[ Exibir certificada, ., ] i adicionar, . | [ Remnover ]
[ Ajuda I
[ ]S l [ Cancelar ]

8) Cliqgue novamente em OK.
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Internacional | Salvar | Yerificacdo de erros | Werfficar ortografia | Sequranca

Zonfiguracdes de criptografia de arquivo para esta pasta de trabalho

Senha de protecdo; | | Avancadas. .. |

Configuracdes de compartihamento de arquivo para eska pasta de krabalho

Senha de gravacdo: [ |

[ ] Recomendavel somente leitura

Dpedes de privacidade
[ ] remover informagdes pessoais das propriedades do arquivo ao salvar

Seguranca de macro

Ajuste o nivel de sequranca dos arquivas que devem conker wirus de macro e especifique

e [ Sequranca de macra, .. ]
os nomes de desenvolvedores de macros confidveis,

[ 4 J [ Cancelar ]

9) Feche seu documento sem salva-lo. Se for necessario realizar alteragdes, assine-o novamente.

10) E permitido vérias assinaturas digitais em um mesmo documento. Para cada assinatura a ser realizada, abra o
documento e repita os passos 2 a 9.

11) Para verificar quem assinou o documento, clique em Ferramentas > Opc¢odes.

Microsoft Excel - Como_assinar_ digitalmente no Excel
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12) Clique na aba Seguranca e, em seguida, cliqgue em Assinaturas digitais....
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Bl Cdeduogs Eubta o f o Gerall i Tansiph e sishes Dersonalzogas il Balen ot

Internacional I Salvar : Yerificagdo de erros i Yerificar ortografia |i  Sequranca i

Configuracdes de criptografia de arquivo para esta pasta de trabalho

Senha de protecdo; | | | fwancadas...

Configuractes de compartibamento de arquivo para esta pasta de trabalho

senha de gravacdo: | |

[ ] Recomendavel somente leitura

[ Assinaturas digitais. .,

Cpedes de privacidade

[ ] remover informacfes pessoais das propriedades do arquivo ao salvar

Seguranca de macro

Ajuste o nivel de seguranca dos arquivos que devem conker virus de macro e especifique

i [ Seguranca de macro.., ]
os nomes de desenvolvedores de macros confidyves,

[_ o] ] [ Cancelar ]

13) No exemplo abaixo, o documento foi assinado por duas pessoas. Cligue em OK.

Assinatura digital El

Bzsinaturas |

& assinatura digital gerada pelo Office ndo devera constituir uma
assinatura de vinculagdo legal. Para obter mais informacdes, leia
sobre assinaturas digitais na "Ajuda’

25 seguinkes usuarios assinaram digitalmente este documento:

Signatario Identificacdo digital emi... | Data
AR e AC PRODEMGE 153/12}2006
[ZlsEBasTIAOF...  AC PRODEMGE SRF 13/12/2006

< |5

Nexar Cer Ciric as assinatldras ac

35 TECEntemente

[Exibir certificadu...] [ Adicionar, .. ] [ Remover ]

[ Ajuda ]

[ ak. ] [ Cancelar ]

Obs.: Se desejar, é possivel visualizar alguns detalhes sobre o certificado digital da pessoa que assinou. Para isso,
na tela anterior, clique em Exibir certificado.... Em seguida, clique em OK.

file:/ITY [MANUAIS%20E%20PROGRAMA S/Manuaiss MANUAI....%20di gital %620n0%20Excel/Como_assinar_no_excel.htm (5 de 7)21/1/2009 11:29:42



COMO ASSINAR DIGITALMENTE DOCUMENTOS NO WORD

Certificado

Geral IDetthes Carminho de certificacdo |

=1 Informacdes sobre o certificado

Este certificado destina-se ao(s) seguinte{s) im{ns):

*Protege emails
*Prova a sua identidade para um computador remoko

*\eja a declaracdo da autoridade de certificacdo para obter detalhes.

Emitido para: Elcia Trevenzoli Widal

Emitido por: AT PRODEMGE

¥alido a partir de 1932006 até 19/3/2009

1@ Tem uma chave parkicular correspondente a este certificado.

|§Declara;§|:| do egisscnrﬂ

14) Clique novamente em OK.

Assinatura digital

Azsinaturas |

A assinatura digital gerada pelo OFfice ndo devera constituir urna
assinatura de winculacdo legal. Para obter mais informacdes, |eia
sobre assinaturas digitais na "ajuda’,

1z sequinkes usudrios assinaram digitalmente este documento:

Signatario Identificacdo digital emi... | Cata
SN A PRODEMGE 13/12/2006
EdsErasTIA0F... AC PRODEMGE SRF 13/12/2006
< | >

exar certificadas as assinaturas adicionadas recentemente

[Exil:uir certiFicadD...] [ adicionar, .. ] [ Remover ]

[ Ajuda ]

[ Ok, ] [ Cancelar ]

15) Na préxima tela, cliqgue em OK.
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| Edbir | Céledo | Editar | Geral | Transiho | Listas Personalizadas

Eréfi-:-:n [ Car i

. . I AP I s
Internacional [ Salvar Yerificagdo de erros [ Yerificar ortografia

Zonfiguracdes de criptografia de arquivo para esta pasta de trabalho

Sequranca

Senha de pratecdo: |

Configuracdes de compartihamento de arquivo para eska pasta de krabalho

| Avancadas. .. |

Senha de gravacdo: |

[ ] Recomendavel somente leitura

Dpedes de privacidade
[ ] remover informagdes pessoais das propriedades do arquivo ao salvar

Seguranca de macro

Ajuste o nivel de sequranca dos arquivas que devem conker wirus de macro e especifique
05 nomes de desenvolvedores de macros confiaveis,

[ Seguranca de macro. .. ]

Ik

| [ Cancelar ]
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