MANUAL PARA ASSINAR DOCUMENTO NO MICROSOFT EXCEL 2010

\' As cadeias de certificados AC Prodemge versao 1 e versao 2 sdo necessarias para verificar a validade
’ da assinatura digital. Por isso, sugerimos que as mesmas estejam instaladas no Windows.

Para assinar um documento do Microsoft Excel 2010 faga os procedimentos seguintes:
1. Verifigue se o token com o certificado que ira assinar esta conectado em uma porta
USB e estéa funcionando corretamente.

2. Najanela do documento do Excel a ser assinado, clique em “Arquivo”.

Clique em
“Arquivo”
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3. Najanela “Informacdes sobre o(a) ...”, selecione “Informac¢des” > “Proteger Pasta
de Trabalho”.
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icrosoft Excs

Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibigdo

[ sawar

& sawvar como

[ Abrir

[ Fechar

Selecione Informacées sobre o(a) Pastal

“Informacdes”

Permissdes

% Qualquer pessoa pode abrir, copiar e alterar qualquer parte
desta pasta de trabalho.
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Tamanho Ainda ndo salvo
Titulo Adicionar um titulo
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Categorias
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Criado Hoje, 14:54
Ultima Impressdo Nunca
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Autor
Adicionar um autor

Ultima Modificacio por  Ainda ndo salvo

Mostrar Todas as Propriedades

4. Clique em “Adicionar uma Assinatura Digital”.
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Qualquer pessoa pode abrir, copiar e alterar qualquer parte
desta pasta de trabalho.
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Impeca alteracdes indesejadas na estrutura da r deste arquivo.
o pasta de trabalho, como adicdo de planilhas.
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Sair Garanta a integridade da pasta de trabalho,
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5. Najanela “Assinar”, verifique em “Assinado como:” se o certificado que ir4 assinar
esta selecionado. Se nao estiver selecionado, clique em “Alterar...” e selecione-o.
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assinar esta
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6. Clique em “Assinar”.
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7. Digite a senha PIN do certificado que ira assinar.
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8. Surgira a mensagem de confirmacgédo da assinatura.

Confirmagdo da Assinatura S u

Exito ao salvar sua assinatura com este documento,
Se o documento for alterado, a assinatura se tornara invalida.

[ M&o exibir esta menzagem novamente
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