COMO ASSINAR DIGITALMENTE DOCUMENTOS NO WORD

1) Salve o documento a ser assinado.

2) Cligue em Ferramentas > Opcdes.
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3) Clique na aba Seguranca. Depois clique em Assinaturas digitais.

Alkeracties IJ=uario Compatibilidade

Arguivos

Exibir Geral Editar Imprimir Salvar Sequranca | Orbografia e gramatica

Opedes de criptografia de arguivo para eske documento

Senha de protecSo: |

Opedes de compartilhamento de arquiva para este documento

Senha de gravacdo: |

[ recomendével samente |eitura

| Assinaturas digicais.., | [ Proteger Documenta, ..

Opedes de privacidade

] remover informacdes pessoais das propriedades do arquivo ao salvar

Armazenar nimero aleakdrio para aumentar a precisdo da mesclagem

Tornar a marcagdo oculta visivel ao abrir ou salvar

Sequranca de macro

| Avancadas, ..

[ ] avisar antes de imprimir, sakvar ou enviar um arguivo gue contenha comentarios ou alteracdes controladas

e especificar os nomes de desenvolvedores de macros confidveis,

Ajustar o nivel de seguranca para abrir arguivos que podem conter virus de macro Sequranca de macro. ..
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4) Clique em Adicionar
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Azsinaturas |

& assinatura digital gerada pelo Office ndo devera constituir uma
assinatura de vinculacdo legal. Para obter mais informacdes, leia
sobre assinaturas digitais na ‘Ajuda’,

Q5 sequinkes usuarios assinaram digitalmente este documento;
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5) Cligue em Sim.

Microsoft Office Word

Este documenta talvez contenha texto & imagens que ndo sdo visiveis no modo atual, O Word wvai alterar as opgdes
de wisualizagdo para que todos os kextos e imagens fiquen visiveis, Deseja continuar assinando o documento sem
rewisary
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6) Selecione o certificado que deseja usar e cliqgue em OKk.

Selecionar certificado

Selecione o certificado que deseja usar,
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7) Digite a senha do certificado. E cligue em Ok. (Observe que neste momento o
Token ou Smart Card precisa estar inserido na entrada USB do computador).

e loken Base Cryptographic Provider [$__<|

eToken

Ihput eToken paszword
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8) Clique em OK.
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Azzinaturas |

& assinatura digital gerada pelo Office ndo devera constituir uma
assinatura de vinculacdo legal. Para obter mais informacdes, leia
sobre assinaturas digitais na 'Ajuda’,

05 seguintes usuarios assinaram digitalmente este documento;

Signakario Identificacdo digital emi,..  Data
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9) Cligue em OK.
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10) Pronto! O documento esta assinado. Verifique o lacinho vermelho que aparece
no canto da tela, ele indica que o documento esté assinado.
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