MANUAL PARA ASSINAR DOCUMENTO NO MICROSOFT WORD 2010

\' As cadeias de certificados AC Prodemge versao 1 e versao 2 sdo necessarias para verificar a validade
da assinatura digital. Por isso, sugerimos que as mesmas estejam instaladas no Windows.

Para assinar um documento do Microsoft Word 2010 faga os procedimentos seguintes:
1. Verifigue se o token com o certificado que ira assinar esta conectado em uma porta
USB e estéa funcionando corretamente.

2. Najanela do documento do Word a ser assinado, clique em “Arquivo”.
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3. Selecione “Informacfes” > “Proteger Documento”.
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4. Clique em “Adicionar uma Assinatura Digital”.
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5. Na janela “Assinar”, verifique em “Assinado como:”

esta selecionado. Se nao estiver selecionado, clique

se o certificado que ira assinar
em “Alterar...” e selecione-o.
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6. Clique em “Assinar”.

Clique em

~
@i H 90 ]s Assinatura digital.docx - Microsoft Word =] ZL‘
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo o 9
= salvar = . 2 g
o Informacdes sobre o(a) Assinatura digital
&L Salvar como
D:\Users\p059831\Desktop\Assinatura digital.docx
(7 Abrir
[ Fechar .
= Permissdes
@ fopnsdadess

Proteger

Sect pocimentors) o Consulte informacdes adicionais sobre o que vocé esté assinando...
Datas Relacionadas
Novo Vocé est3 prestes a adicionar uma assinatura digital a este documento. Essa assinatura
P n&o aparecerd no contetido deste documento.
Imprimir Al | Objetivo da assinatura deste documento: .-
= l |
i Salvar e Enviar ;/e':['(a"dov
o eme i como:  XXXX XXXX XXXX XXXX
= iti ACPI

Ajuda Emitido por: \C PRODEMGE RFB G3
2] Opcdes i @
&3 sair

Gerenciar

Versdes -

“Assinar”




7. Digite a senha PIN do certificado que ira assinar.
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8. Surgird a mensagem de confirmagédo da assinatura.
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Exito a0 salvar sua assinatura com este documento.
Se o documento for alterado, a assinatura se tornara invalida.
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